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Nota previa

Por motivos de seguridad y proteccion dkgos, los nombres y los correos electrénicos
usados en las capturas de pantalla de la aplicacién que aparecen en este documento se
han borrado o desdibujado. Los acronimos laé\genciavisibles en las capturas de
pantalla se han usado con fines meramemformativos y demostrativos. Todas las
capturas de pantalla se hdomado de una version de prueba ddobility Tool+. Los
datos presentados en dichas capturas no deben ser interpretados como datos reales
Los nombres de los proyectos tienen Unicamented demostrativosLos datos de
contacto que aparecen en varias capturas de pantalla de este docursentdatos de
caracter publico de organizaciones.

En este documento se describen las caracteristicas de la version de Mobility Tool+

indicada en la portda de este manual.

Historial del documento

_ o Version de Paginas
Version Fecha Descripcion N -
Mobility Tool+ | modificadas
1.1 27/03/2015 Version inicial 1.3 Todas
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1. INTRODUCCION GENERAL

1.1. Descripcion

Mobility Tool+ es una plataforma welde herramientas decolaboracion, gestiony
realizacion de informes para proyectos de movilidadn el marco del programa de
Aprendizaje Permanente (PAPYgl programaErasmus+Esta desarrollapor la Comision
Europea para seutilizada por los beneficiarios de proyectos Erasmus+ gestionados por las

Agencias Nacionales de Erasmus+.

Los usuarios de Mobility Tool+ encontrardn en la herramienta parte de la informacion de los
proyectos que ellos gestionan (incluidos en el AcuelelDelegaciérfirmado con su Agencia
Nacional) ypodran codificar la informacion restante. Pueden identificar papantes,
movilidades, resultados, etcasi como cumplimentar y actualizala informacion
presupueséria. La herramienta tambiérpuede genera informes de participantes e
informes de beneficiarios, ambos basados en los datos de movilidad introducidos por los

usuarios deMobility Took.

En el siguiente diagrama apareces klementos que conformales proyectos gestionados

en Mobility Tool+:
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Mobility Tool+ permite gestiondas siguientes accion&gasmus+ y tipos de acciones:

(1) Accion clave 1 (KAL):

KA101¢ Movilidad depersonal de educaciéon escolar

KA102; Movilidadde estudiantey personal de formacién profesional (FP)
KA103 Movilidadde estudiantes ypersonal de educacion superior
KA104¢ Movilidadde personal de educaciéon de adultos

KA105 Movilidadde las personas en el @&mbito de la juventud

(2) Accion clave 2 (KA2):

KA20Qc Asociacionesgstratégicasntersectoriales

KA201¢ Asociacionegstratégicaen el ambito de l&ducacion escolar
KA202 Asociacionesgstratégicaen el ambito dda formacion profesionaFP)
KA203; Asociacionegstratégicagn el ambito de l&ducacion superior
KA204¢ Asociacionegstratégicaen el ambito de l&ducacion de adultos

KA205 Asociacionegstratégicaen el ambito de la juventud

(3) Accion clave 3 (KA3):

KA347¢ Didlogoestructurado: reuniones entre jovenes y responsables de la toma de

decisiones en el ambito de la juventud

1.2. Usuarios de Mobility Tool+

Los usuarios de Mobility Tool+ son:

Organizaciones beneficiariggrincipales usuass de la herramienta, responsables
de introducir bs datos de lamovilidad y los detalles de los participantes a través de
la interfaz grafica del usuario o mediante el @so de importacion, asi como la
informacion de los presupuesto§ambién puedenconsultar los datos de los
informes de los participantes.

Agencias HBcionales: los usuarios de las Agencias Nacionatgpervisan la
informacion del proyecty validan la infamacion introducida por los beneficiarios.
La Direccién de la Comision Europea fadacacion y Cultura (DG EAfZppietaria

del sistema y administradaicentral de la herramienta.

Participantes usuarios indirectos de Mobility Toolgue interactian con la

herramienta a través de los informes de los participantes.
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2. ACCESO A LA APLICACION
2.1. Cuédl es la direccion URL deplagina web de Mobility Tool+

A Mobility Toot se puede acceder mediante la siguiente direccion:

https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility

2.2. COmo iniciar sesién en Mobility Tool+

Para acceder Bobility Tool+ se necesita

1) una cuenta ECAS (Servicio de Autation de la Comision Europea)

2) estar registrado en Mobility Tool+

Para el prime punto, consulte el manual de usuario EG¥8a obtener mas informacién
sobre como registrarse yobtener un nombre de usuario y contrasefia. Para el segundo
punto, si ustedes la persona de contacto de la organizacion beneficiaria de un proyecto
concedidoy proporcionésu direccion de correo electréni@n la solicitud del proyectsera
registrado automaticamente Si no esta seguro de si proporcioné oswdireccion de correo
electrénico ode cual de sus direcaiesde correofacilitd, consultda solicitud presentada en

formato PDFo contacte con su Agencia Nacional.

Siempre que acceda a Mobility Tool+, sera redirigido a la pagina de acceso ECAS para realizar

la autenticacion. Si nuncantes ha utilizado el sistema ECASsistema de autenticacion le

dard la bienvenida comna pantalla similar a la que se muestra a continuacién. En esta

L* IAYIF T &St SOOMNRYBSNEOE (B EENOKSNES / AGAT ASy
cualquierorganizacion o agencigue aparezca en esta pagina, es decir, en ab@B&entral

Europeogen el Instituto Eropeo de Igualdad, en Eurojust, etc.



https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility
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Contact | Privacy Statement | Engleh (en)

EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE
(ECAS)

European Commission

> Where Are You From?

Where are you from?

Welcome to the European Commission Authentication Service (ECAS).

Cheose the Institution or tody for which you want to log in. Choose "External” If you don't work for @ European institution or bedy. Choose "W +7" if
you have a special extemal account composed of w and 7 digits,

If you aren't sure, select the "I don't know?2" option for help.

Lo po
[z Gr
o
European Commission External
Europazn Commission, Exacutive Agendes. Partners, Researchers, Citizens.
I have an account w + 7 digits. I don't know?
Special external sccounts. More Information about this screen.
Regulatory Agencies | Joint Undertakings
racy =3 o £z23 d
A C E R ‘n' & cpvo-ocwy
Agmacy ke the Cocperiion
of Energy Regulitars =
Agency for the Cooperation of Energy Artemis Joint Undertaking Committes of the Regions Community Plant Variety Office
Regulators
[ \ =i LN ra
s 2 bl * b yis
1973 (@eniac =
CONSILIUM “452:.‘.‘” JOUIT UNORRTAXING
Coundl of the European Union Court of Justic cf the Europaan Union ENIAC Joink Undertoking Eurojust

ECAS recordara la eleccion de su organizacion en su navegador y Udilszlgccion en las
conexiones futuraslLa pagina de acceso a ECAS que normalmente vera, se muestra a

continuacion.

Contact | Privacy Ststement | English (en [+

EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE
(ECAS)
External

EUROPA> Authentication Service > Login

New password Sign Up  Help

l‘ /
Is the selacted domain correct?

Q / External Change it

LOgin Not registered vet

Username or e-mail address

authenticates your identity on European
( Commission websites )

Password

s b e
requires you to authenticate

P More options...

[F] Remember my username

[F] warn me each time an application asks for my identity
[F] view my ECAS account details after logging me in

(ELTIN | ost vour password?

* Required fields

Last update: 24/10/2014 (3.10.1-hum) | 6 ms | & Top
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Los campos mas importantes son:

- da GKS aSt SOu S RHaRselattiohafo eD doMiNi® Coiredtodebe
AYRAOI Nlxterhad (Extidd®){ 4 9 y2 Sa& St O 42 X I &3(SS AQix?2
(Cambielp & Néither an institution @8 NJ | 9 dzNP LQ§ lingtitucid® Rié £
organismo europep

- JseanameoreYl A f | (RédB dedusuario direccion de correo electronico
ambos se pueden utilizapara iniciar sesion Ya que los nombres de usuario son
generados automaticamente por E€Aurante el proceso de registro, se recomienda
utilizar una direccion de correalternativa mas facil de recordar.

- & I & & g(@oNtRsen} definida por el usuario durante el proceso de registro.

2.3. Como cambiar el idioma de la interfaz del usuario

La pagiaweb de Mobility Tool esta disponible ewarios idiomas, que se pueden \ar la

lista desplegable de la esquina superior derecha.

En lalista de idiomas disponibleparecef | & A IdzZA Sy (1S (EngIShF Ob b § &ZNS Y
R2YyRS aCwmé BB SASYORAIBRI @2yl f> Sy SadsS Ol :
Europea de Educacion yN&' I OA 5 Yy  CEuglish®© S B 0 € ididna dispohiblepara

este organismoH idioma disponible por defecto en todas las agenesl inglésaunque

algunas ofreen mas de un idiomaomo por ejemplpfrancésen paisesde habla francesa,

espafnolparaEspania, polacparaPolonia, etc.

I: European Commission
= Mobility tool

My Home

Welcome Beneficiary Test User

About the tool
Lifelong Learning Programme
Mobility Tool is the system far the management of mobility projects that received an EU
Grant Agreement No | National ID grant under the Lifelong Learing and Erasmus+ programmes. The Tool is developed by
the European Commission for you, as beneficiaries of these projacts.

2013-1-PLI-ERAD2-00046

In the Mobility Teol you will be able to provide all the information on your projects,
identify participants and mobilities, complete and update budget information, generate
and follow-up participant reports and generate and submit your own repart(s) t your

Erasmus+ National Agency.

National

Grant Agreement No D

2014-1-
PLOT-KAT03-000098

Your National Agency

Name: PL1 Foundation for the Development of the Education System

Helpdesk - Contact:

* +45 224631302 (LEO, ESFO1), +48 224631296 (RA), +48 224631662 (ESFO3)
= Email. MTool_Helpdesk®fise.org.pl
* Web: mtool llp.org.pl

Si su idioma no figura en la lista, contacte con su Agencia Nacional.
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3. PROYECTO

3.1. Como visualizar los detalles del proyecto

Inicie £si6n enMobility Tool+ utilzando su nombre de usuario ECAS (o direccion de correo
electronico) y contrasefia. Despuds iniciar sesion, vera la pagina de Mobility Tool+, similar

a la presentada a continuacioEsta es su pagina de inicioMebility Took.

User Status: Logge

European Commission
e
M 0 bl I | ty tO OI PLO1 Foundation for the Development of the Education Syster

My Home

Welcome Beneficiary Test User

. About the tool
Lifelong Learning Programme

Mobility Tool Is the system for the management of mobility projecis that received an EU
Grant Agreement No | National 1D grant under the Lifelong Learning and Erasmus+ programmes. The Tool is developed by

the European Commission for you, as beneficiaries of these projects.

2012-1-PL1 -ERAD2Z-00046

In the Mebility Tool you will be able to provide all the infermation on your projects,
identify participants and mobilities, complete and update budget information, generate
and follow-up participant reports and generate and submit your own reportis) to your

Erasmus + National Agency.
National
Grant Agreement No D
2014-1-
FLOT-KA103-000098

Your National Agency

Mame: PL1 Foundation for the Development of the Education System

Helpdesk - Contact

® +4§ 224631302 (LED, ESFOI), +43 224631296 (ERA), +48 224631682 (ESFO3)
* Email: MTool_Helpdesk@®frsc.org.pl
® Web: mtool lip.org.pl

Haga clic el nUmero de acuerdo de subvencién del proyecto cekientificador nacional

para ver los detalles de su proyecto.

Tenga en cuenta que pueamcontrarproyectosdel programa de Aprendizaje Permanente,
asi como también del programaasmus+.Asegurese de seleccionar el proyecto correcto

para su gestion.
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European Commission
j - Mobility tool

My Home

Welcome Benetficiary lTest User

. i About the tool
Lifelong Learning Programme
nMobility Tool 15 the system for the management of mobility projects that racetved an EU
Grant Agreement No | National ID grant under the Lifelong Learning and Erasmus+ programmes. The Tool is developed by
the European Commission for you, as beneficiaries of these projects

2012-1-PL1-ERAD2-00046

In the Mobility Toel you will be able to provide all the information on your projects,
identify participants and mobilities, complete and update budger informarion, generare
and follow-up participant reports and generate and submit your own report(s) to your

Erasmus+ National Agency.
National
Grant Agreement No D
2014-1-
FLOT-KA103-000098

Your National Agency

Name: PL1 Foundation for the Development of the Education System
Helpdesk - Contact

® +4§ 224631302 (LEQ, ESFOI), +48 224631296 (ERA), +48 224631082 (ESFO3)
* Email: MTool_Helpde sk@frsc org.pl
* Web: mtaol llp.org.pl

Una vez seleccionado el proyecaparecera cign informaciénen pantalla

Usar Status i Fici E beneficiary [ Log out ] |Legal notice
European Commission

M 0 bi I ity to (1] ' PLO1 Foundation for the Development of the Education Syst

| Home | Project List | Organisations M Contacts h | Mabilities - Budget Reports

Project Details for 2014-1-PLOT-KA103-000098

Context information Project information History information
Programme: Erasmus+ CGrant Agreement Mo_: 2014-1-FLO1-KAT03-000098 Created by: MT System User

Key Action: KA1 - Learning Mobility of Individuals Navonal Id: Createdon: 21/10/2014 09:06:10
Action Type: KA103 - Higher education student and staff Project Title: — Updated by

mobility Project Acronym: Updated on: 18/11,/2014 10:09:19

Call Year: 2014

Round: 1

Seart of Project: 10/02/2014
End of Project: 10/01/2015 Beneficiary Organisation information

Project Duration (months): 16

PIC: 949555893

National Agency: PLOT - Foundation for the Development of Legal Name: Polish Youth Organisation

the Education System Business Name: Polish Youth Demo Crganisaticn
For further details about your national agency, please consult Full legal name (National Language):

the following page: Erasmus Code: D ELMSHORO1
http://ec_eurspa.eu/ programmes/erasmus-plus/tools Consortium ID:

/national-agencies/index_en_htm
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3.2. Aspectos generales de la interfaz del usuario
La interfaz grafica del usuarite los proyectodde Mobiity Tool+contiene una serie de
elementos que conviengeconocer y recordail.os tresmas importantesestan sefaladosn

la siguiente captura de pantalla.

El area indicada con el nUmerodntiene un menu con sietelementos:

- a1l 2YS FyR (nick giSt®de prpykcie)irédirige a la pagina principal de
la herramienta que muestra la lista de los proyectos.

- a h NBI y A @ilganizagighdsénuestra la lista de organizaciones gparticipan
en elproyecto, inclyendo labeneficiaria la deorigen, la dedestinoy otro tipo de
organizaciones.

- &/ 2y ((Eodbtacko muestra la lista de contacsale las organizaciones.

- a2 oA f(Mouilkd&léds muestra una listade movilidadescon detallesde los
participantes.

- 4. dzR @P@suguestp muestra eresumen del presupuesto del proyecto.

- & w S LI2IMdrmied: pasmite cumplimentar y enviar el informe final la Agencia

Nacional.






























































































































































































